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DECRETO N°2.493, DE 07 DE NOVEMBRO DE 2023.

Dispée sobre a observincia da ordem
cronolégica de pagamento das obrigacdes
relativas ao fornecimento de bens, locacdes,
realizacoes de obras e prestacoes de servicos,
nos termos do art. 5° da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993 e art. 141 da Lei n® 14.133, de 01
de abril de 2021, revoga o Decreto n® 258 de 27
de setembro de 2018 e Decreto n® 313 de 11 de
outubro de 2019, e dd outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO. no uso de suas atribuigdes que
lhe sdo conferidas, pela Lei Organica do Municipio de Nova Friburgo:

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto regulamenta a ordem cronolégica de pagamento das obrigacdes
relativas ao fornecimento de bens, locagdes, realizacdes de obras e prestacdes de servicos da
Administragdo Publica Municipal.

Art. 2° Os pagamentos das obrigacdes relativas ao fornecimento de bens, locacdes,
realizacdo de obras e prestagdes de servicos, deverdo obedecer, para cada fonte diferenciada
de recursos, separadamente por unidade administrativa, a estrita ordem cronologica das datas
de apresentacdo das faturas. salvo quando presentes relevantes ra—des de interesse publico e
mediante prévia justificativa da autoridade competente.

§ 1°. A ordem cronologica de exigibilidade terd como marco inicial, para efeito de inclusdo
do crédito na sequéncia de pagamentos, a data do recebimento/atesto da nota fiscal ou fatura
pela unidade administrativa responséavel pela gestdo do contrato.

§ 2° Para fins de cumprimento do estabelecido no caput deste artigo, cada gestor, fiscal de
contrato ou servidor que receber o documento fiscal, pela entrega de bens, servigos ou obras,
devera declarar no verso do documento fiscal a data do seu recebimento/atesto.

§ 3° Apods o recebimento da nota fiscal/fatura, o fiscal ou fiscal substituto devera adotar as
seguintes providéncias:
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I - se o valor da nota fiscal ndo ultrapassar o limite de que trata o inciso IT do art. 24 de Lei
8.666/93 ou o inciso II do art. 75 da Lei 14.133/21, atestar imediatamente o documento fiscal
e encaminhar no prazo de 2 (dois) dias tteis ao Gestor do Contrato:

I - as notas fiscais que sofrerdo a retencdo na fonte de qualquer imposto (INSS, ISS, IR,
PIS/COFINS/CSLL) deverdo, obrigatoriamente, serem atestadas em um prazo de 2 (dois) dias
uteis e encaminhadas, imediatamente, ao Gestor do Contrato:

III - as notas fiscais provenientes de despesas custeadas com recursos SUS, destinados aos
estabelecimentos de saide que prestam servicos de forma complementar, a fim de
cumprimento do art. 303 e 304 da Portaria de Consolidacdo n® 06/2017 do Ministério da
Saude, deverdo, obrigatoriamente, serem atestadas no prazo de 1 (um) dia til apés aprovacio
do Ministério da Saude e encaminhadas imediatamente ao Gestor do Contrato:

IV - os demais recebimentos, cujos valores sejam superiores aos limites a que se referem a
alinea “a”, as notas fiscais deverdo ser atestadas em até 5 (cinco) dias tteis, com posterior
envio ao Gestor do contrato;

§ 4° Concluida a fase de anélise documental, bem como a verificacdo do cumprimento das
obrigacdes legais e contratuais exigiveis, tais como a regularidade fiscal, trabalhista e com a
seguridade social, dentre outras, o gestor do confrato devera encaminhar o processo ao Setor
de Pré-Liquidacdo da Despesa, em 2 (dois) dias fiteis nos casos relativos aos incisos I e II, em
1 (um) dia util nos casos relativos ao inciso III e em até 15 (quinze) dias uteis da data do
recebimento do documento fiscal, para as demais despesas.

§ 5° As despesas que tratam o inciso IIT deverdo passar pelo procedimento de Pré-Liquidacdo
e Liquida¢do em um prazo de 2 (dois) dias uteis, a contar do recebimento do processo.

§ 6°. Ocorrendo qualquer situacdo que impeca a liquidacdo ou o pagamento da despesa. os
prazos previstos neste artigo serdo suspensos até a sua regularizacdo, sendo o fornecedor
reposicionado na lista classificatéria a partir da regularizacdo das falhas e/ou, caso seja
necessario, da emissdo de novo documento fiscal. momento em que sera reiniciada a
contagem dos prazos para liquidacdo e consequente pagamento.

§ 7°. Nos casos das notas fiscais que sofrerdo a retencdo na fonte de qualquer imposto (INSS,
ISS, IR, PIS/COFINS/CSLL) necessario que sejam observados os prazos de recolhimento do
tributo, a fim de que sejam devidamente recolhidas e cumpridas as obrigagdes acessorias
tempestivamente.
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§ 8°. O Departamento da Despesa devera disponibilizar & Tesouraria, relacdes por fonte de
recursos, contendo as liquidacdes efetuadas, organizadas por ordem cronologica da data de
recebimento das faturas.

§ 9° As relacdes dos processos de faturamento oriundos do Fundo Municipal de Saude, da
Fonte de Recurso SUS, deverdo ser emitidas por subfuncao, conforme disposto na Portaria do
Ministério da Saude n° 3.991/2017.

§ 10°. As despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso I, desde que se
refiram a empenhos ordindrios. serdo ordenadas separadamente, em lista classificatoria
especial de pequenos credores.

Art. 3°. O pagamento da obrigacdo devera ocorrer no prazo previsto no contrato, limitado:

I - no quinto dia util subsequente a data da liquidacdo para despesas cujos valores ndo
ultrapasse o limite de que trata o inciso II do artigo 24 da Lei 8666/93 e inciso II do art.75 da

Lei 14.133/21. ou:

1T - no primeiro dia util subsequente a data da liquidacdo da despesa. nos casos que tratam o
inciso I do § 3° do art. 2%

III — trinta dias contados do recebimento/atesto da nota fiscal ou fatura para os demais casos.

§ 1°. A Tesouraria, quando do pagamento da despesa, devera observar rigorosamente a
cronologia da data de entrega das faturas.

§ 2°. A quebra da ordem cronolégica de pagamentos somente ocorrerd quando presentes
relevantes ra—des de interesse publico e mediante prévia justificativa da autoridade
competente.

§ 3° Consideram-se relevantes ra—des de interesse puiblico as seguintes situacdes:

I — grave perturbagdo da ordem. situacdo de emergéncia ou calamidade publica:

1T — pagamento de servicos necessarios ao funcionamento dos sistemas estruturantes da
Administracdio Publica Municipal, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do

cumprimento do objeto do contrato:

III — pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade do
patriménio publico ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do érgdo ou
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entidade, quando demonstrado o risco de descontinuidade da prestacdo de um servico publico
de relevancia ou o cumprimento da missdo institucional:

IV - pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar, produtor rural
pessoa fisica, microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde que demonstrado
o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto contratado:

§ 4°. As justificativas de quebra de ordem cronolégica apresentadas deverdo ser inseridas em
campo informacdes complementares/justificativa no momento da baixa do pagamento no
sistema contabil utilizado pelo municipio.

Art. 4°. Com referéncia as despesas empenhadas e ndo pagas até o dia 31 de dezembro de
cada exercicio, que venham a ser inscritas em “Restos a Pagar”, para efeito de cumprimento
da ordem cronolégica, devera ser observado o que segue:

I — as despesas inscritas como restos a pagar processados, observada a estrita ordem
cronologica da data de recebimento do documento fiscal, terfio prioridade de pagamento sobre

as que venham ser liquidadas no decorrer do exercicio seguinte & efetiva inscricéo e;

1T - toda despesa registrada em restos a pagar ndo processados tera como marco inicial, para
observéncia da ordem cronologica de pagamento. a data de entrega do documento fiscal.

Art. 5° Nio se aplicam as disposicdes deste Decreto as que digam respeito a despesas:
I — com adiantamentos e diarias:

IT — de pagamentos de vencimentos ou parcelas indenizatorias de salérios. ativos, inativos e
pensionistas;

III - relativas a pagamentos de obrigacdes tributarias:

IV - necessarias para dar cumprimento a ordem judicial. depésitos judiciais. precatorios,
multas de entidades governamentais ou decisdes do Tribunal de Contas:

V —repasses as organizacdes da sociedade civil ou subvencdes econdmicas;
VI — devolucdo de tributos municipais:

VII - devolucdes de transferéncias voluntarias:
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VIII — despesas relativas aos servicos publicos essenciais de energia elétrica, agua e esgoto,
servicos postais monopolizados pela empresa brasileira de correios e telégrafos, e com a
imprensa oficial.

Art. 6°. Os termos de referéncia e ou projeto basico, bem como as minutas de edital, deverdo
prever as regras constantes deste decreto.

Art. 7°. Com o fim de salvaguardar a transparéncia administrativa, nos termos da Lei n°
12527, de 18 de novembro de 2011, a Secretaria de Financas deverd disponibilizar,
mensalmente, no portal da transparéncia, a ordem cronologica de seus pagamentos, contendo
a identificagdo do credor, bem como as justificativas que fundamentam a eventual quebra da
ordem.

Art. 8°. Toda requisicdo para aquisicdo de produtos, devera constar como endereco de entrega,
obrigatoriamente, os almoxarifados especificos, excetuando-se os géneros alimenticios,
produtos para uso dos laboratérios, do hemocentro, material permanente e destinados a obras,
que poderdo ser recebidos pelas unidades de despesa.

Pardgrafo tnico. Os orgdos responsaveis pela liquidacdo da despesa deverdo observar o
comprimento do disposto neste artigo.

Art. 9°. A inobservancia do estabelecido neste Decreto, implicara aos responsaveis a sujeicdo
das penalidades previstas na Lei 8.666/93 e da Lei n°14133/21.

Art. 10. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario. em especial o Decretos n° 258 de 27
de setembro de 2018 e Decreto n° 313 de 11 de outubro de 2019.

Art. 11. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Palacio Bardo de Nova Friburgo, 07 de novembro de 2023.
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